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Doccle gebruiken
Doccle is een platform waarop je online documenten en
facturen kan ontvangen, beheren, ondertekenen en betalen.

Doccle gebruiken

1. Surf naar www.doccle.be.
2. Klik op ‘Meld je aan’.
3. Kies één van de opties om je aan te
melden.
4. Klik bovenaan op ‘Verbindingen’. Hier
zie je met welke bedrijven je verbindingen
hebt. Het hebben van een verbinding met
een bedrijf betekent dat je de
documenten van dat bedrijf digitaal
ontvangt via Doccle.
5. Wil je een nieuwe verbinding maken?
Klik dan op ‘Nieuwe verbinding
toevoegen’.
6. Klik op ‘Verbinden’ onder het logo van
één van de bedrijven waarmee jij een
verbinding wilt maken. Wanneer je een
verbinding maakt, zal je facturen en
documenten van dat bedrijf ontvangen in
Doccle.
7. Klik daarna op ‘Vul codes in’.
8. Waar je de Doccle-codes kan vinden
en wat je juist moet invullen is voor elk
bedrijf anders.  

 

9. Op de website van Doccle kan je voor
elk bedrijf terugvinden welke stappen je
juist moet doorlopen.
10. Nadat je de juiste code ingevuld hebt,
ben je klaar en ontvang je voortaan
documenten en facturen van dat bedrijf in
Doccle.
11. Ga terug naar de startpagina. Hier kan
je nieuwe en af te handelen documenten
bekijken.
12. Wil je alle documenten bekijken? Klik
dan bovenaan op ‘Archief’.
13. Klik op een document om het te
openen.
14. Wil je een factuur betalen? Open het
dan en klik op ‘Betaal nu’. 
15. Wil je een document ondertekenen?
Open het dan en klik op ‘Onderteken’.

tablet smartphone

http://www.doccle.be/

