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WhatsApp 
Gsm-nummer delen 
Om naar iemand een berichtje via WhatsApp te sturen, heb je het gsm-nummer van die persoon 

nodig. Je kan het nummer opslaan in je contacten, maar WhatsApp maakt het makkelijk door gebruik 

te maken van een QR-code. Door deze code te scannen, kan je onmiddellijk beginnen te chatten. 

WhatsApp-QR-code bekijken 

1. Open WhatsApp 

2. Tik (op de drie puntjes en) op instellingen 

3. Tik op het QR-symbool dat naast je naam staat 

4. De andere persoon kan jouw QR-code nu scannen. 

 

 

WhatsApp-QR-code scannen 

1. Open WhatsApp 

2. Tik (op de drie puntjes en) op instellingen 

3. Tik op het QR-symbool dat naast je naam staat 

4. Tik op Scan code 

5. Houd je apparaat boven de QR-code van de andere smartphone 

6. Tik op toevoegen 
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Een melding van een bericht in WhatApp 
Krijg je een nieuw bericht in WhatsApp, dan kan je dat op verschillende manieren zien. 

1. Een melding op je beginscherm of statusbalk 

2. Een cijfer bij het icoon van de app 

3. Je smartphone trilt of maakt geluid 

 

Een bericht via WhatsApp openen 
1. Open WhatsApp 

2. Je ziet een lijst met namen en foto’s 

3. Je ziet ook telkens een stuk van het laatste bericht van die persoon. 

4. Het laatste bericht staat bovenaan  

5. Een nieuw bericht heeft een cijfer ernaast staan 

6. Je ziet de tijd bij een bericht dat vandaag gestuurd is 

7. Je ziet de datum of de dag bij een bericht dat langer geleden gestuurd is 

8. Klik op het bericht om het bericht te bekijken. 
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Chat beantwoorden 
1. Tik in de witte balk onderaan het scherm. 

2. Je ziet het toetsenbord. Typ nu je tekst. 

3. Klaar? Verzend met het vliegertje. 

 

 

Bij een berichtje van jezelf staan vinkjes. 

 
• Eén grijs WhatsApp-vinkje – Het bericht is verzonden. 

• Twee grijze WhatsApp-vinkjes – Het bericht is afgeleverd op de telefoon van de 

ontvanger. Let op: dit betekent niet dat het bericht ook al is gelezen. 

• Twee blauwe WhatsApp-vinkjes – De ontvanger heeft het bericht op zijn of haar telefoon 

gelezen. 

 
 

 

OEFENING: 

Stuur de zin: “Dit is een test” via een WhatsApp-berichtje naar je lesgever. 
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Bericht verwijderen 
1. Hou je vinger op het bericht dat je wil verwijderen. 

2. Het bericht kleurt blauw. 

3. Tik bovenaan op de vuilbak. 

4. Wil je het bericht verwijderen voor jezelf of voor iedereen? 

• Voor jezelf: enkel jij kan dit bericht niet meer zien 

• Voor iedereen: de andere persoon kan het bericht ook niet meer zien. 

Je kan enkel een eigen berichtje voor iedereen verwijderen. 

 

OEFENING: 

Verwijder jouw berichtje dat je net naar je lesgever stuurde. Verwijder het bericht voor 

iedereen. 

 

Een emoji toevoegen aan een bericht 
 

   

Waar je tekst typt, kan je ook kiezen om een emoji toe te voegen. Druk op het icoontje om te kiezen 

uit de verschillende mogelijkheden. 
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Huidskleur van emoji’s veranderen 

Bij een smiley die van huidskleur kan veranderen staat een klein driehoekje. 

Hou je vinger lang op deze emoji, je krijgt nu verschillende opties te zien. Kies de optie die jij graag 

wil gebruiken. 

 

 

OEFENING: 

Stuur een Whatsapp berichtje naar je lesgever.  

Schrijf in 1 zin wat je dit weekend gedaan hebt en voeg hier een passende emoji aan toe.  

 

Een bericht inspreken 
Rechts naast het witte kader zie je een microfoon. 

Hier kan je berichten inspreken. Er zijn twee manieren: 

1. Hou de microfoon vast om in te spreken. Laat los als je klaar bent met spreken. Het bericht 

wordt onmiddellijk verzonden. 

2. Schuif de microfoon naar boven, je hoeft de toets niet vast te houden terwijl je spreekt. 

Klaar? Druk op de twee streepjes om te stoppen. Tik daarna op het vliegertje om te 

verzenden. 

 

 

Een bericht beluisteren doe je door op de play-knop te drukken. 
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Foto’s 

Foto’s bekijken 

Tik op de foto in je bericht om de foto groter te maken. 
Je kan inzoomen (groter maken) door je vingers uit elkaar te bewegen. 
Je kan uitzoomen (kleiner maken) door je vingers naar elkaar te bewegen. 
Tik bovenaan op het pijltje om terug te gaan naar het bericht. 
 

 

 

Een foto maken 

Een foto maken en onmiddellijk versturen 

1. Open WhatsApp en tik op een persoon of groep. 

2. In het witte kader zie je een icoontje van de camera. Klik hierop en maak een foto. 

3. Onder de foto kan je nog iets typen. 

4. Tik op het vliegertje om de foto te sturen. 

 

 

OEFENING: 

Maak een foto in de klas van je kaft, het bord, het Ligo-logo… en stuur de foto naar je 

lesgever. 
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Een foto uit je galerij versturen 

1. Open WhatsApp en tik op een persoon of groep. 

2. In het witte kader zie je een icoontje van een paperclip of een + 

3. Tik op: Galerij, Album, Foto’s of Foto- en videobibliotheek. Je ziet nu je foto’s. Tik op de foto 

die je wil versturen. 

4. Onder de foto kan je nog iets typen. 

5. Tik op het vliegertje om de foto te sturen. 

 

 

OEFENING: 

Kies een foto uit jouw galerij en stuur de foto naar je lesgever. Voeg er een zin aan toe 

waarover de foto gaat én een passende emoji. 

 

Filmpjes 
Je kan een bericht krijgen met een filmpje in. 

Je herkent een filmpje aan de play-knop in het midden. (driehoek) 

  

 

Tik op het driehoekje (play) om de video te starten. 

Het filmpje is nu ook groter geworden. 

 

 

 

 

Wil je het filmpje pauzeren?  

1. Tik op het filmpje. 

2. De pauzeknop verschijnt (twee streepjes).  

3. Tik op deze streepjes om te pauzeren. 

4. Tik op het pijltje bovenaan om terug te keren naar het 

bericht. 

 

  

 

 

 

 



 

8 
 

OEFENING: 

Je krijgt van je lesgever een filmpje. Kijk naar het filmpje. Zet op pauze. Kijk verder 

naar het filmpje en als het gedaan is, stuur een toepasselijke GIF naar je lesgever. 

Een link sturen met WhatsApp 

Wat is een link? 

Een link is een adres van een website. Als je op een link klikt dan kom je direct op een website 

terecht. 

Je ziet het adres van een website in blauwe letters in je bericht staan. 

bijvoorbeeld: https://www.ligo.be/limino  

 

Een link openen 

1. Tik op de link. 

2. De website wordt geopend. 

3. Tik op het pijltje om terug naar WhatsApp te gaan. 

 

 Opgelet: is de communicatie onverwacht, komt de link van een persoon die je niet 

kent, vertrouw je het niet? Druk dan niet op de link! 

 

Een link versturen 

1. Ga naar een website. 

2. Druk op het adres van de website bovenaan het scherm. 

3. Tik op: kopieer, kopiëren of op  

4. Maak een bericht in WhatsApp 

5. Tik lang op de plaats waar je de link wil plakken. 

6. Tik op: plakken. De link zit nu in het bericht. 

7. Tik op het vliegertje om te verzenden. 

 

OEFENING: 

Zoek op internet een website van jouw favoriete winkel, restaurant, club … en stuur deze 

naar je lesgever. 

 

Videobellen 
1. Tik op de naam van de persoon met wie je wil bellen. 

2. Tik op het video-icoon bovenaan om te videobellen, tik op de telefoon om te bellen zonder 

video. 

3. Je ziet nu jezelf en de foto van de persoon met wie je belt. 

Videobellen: zodra de persoon opneemt, krijg je live beeld van deze persoon. 

4. Ben je klaar met bellen? Één van de personen in het gesprek tikt op de rode telefoon.  

https://www.ligo.be/limino


 

9 
 

WhatsApp-groepen 
In een WhatsApp-groep zitten meerdere mensen. Je hebt dus een gesprek met meerdere personen. 

Een groep bekijken 

Je groepen staan tussen je ‘gewone’ chats. 

1. Tik op de naam van d groep. Je ziet nu de berichten in deze groep. 

2. Tik op de naam van de groep (bovenaan). Je krijgt meer informatie over de groep. 

a. Je ziet de naam van de groep en eventueel een foto. 

b. Onderaan staan de namen van de deelnemers van de groep (met hun gsmnummers 

en eventuele foto) 

 

Een groep verlaten 

1. Ga naar de groepsinformatie. 

2. Tik onderaan op Groep verlaten of verlaat groep.  

 

 

Een groep aanmaken 

Android: 

1. (Tik op Chats). Tik op de drie puntjes. 

2. Tik op nieuwe groep. 

3. Tik op de contactpersonen die je wil 

toevoegen aan het gesprek. 

4. Ben je klaar met toevoegen? Tik onderaan op 

de groene pijl. 

5. Kies een naam voor je groep.  

6. Voeg eventueel een foto toe. 

a. Tik op het icoon van de camera 

b. Tik op Galerij 

c. Kies een foto. 

d. Verplaats indien nodig het vierkant en 

tik op gereed. 

e. De foto verschijnt nu in de cirkel. 

7. Klaar? Tik op het vinkje. 

 

 

 

  



 

10 
 

Apple: 

1. (Tik op Chats). Tik op het vierkantje. 

2. Tik op nieuwe groep. 

3. Tik op de contactpersonen die je wil toevoegen 

aan het gesprek. 

4. Ben je klaar met toevoegen? Tik op Volgende. 

5. Kies een naam voor je groep.  

6. Voeg eventueel een foto toe. 

a. Tik op het icoon van de camera 

b. Tik op Kies foto 

c. Kies een foto. 

d. Verplaats indien nodig het rondje en tik 

op gereed. 

e. De foto verschijnt nu in het vierkant. 

7. Klaar? Tik op Maak. 

 

WhatsApp op je pc of tablet 
Je kan WhatsApp gebruiken op je pc of tablet. Het scherm is groter, voor sommige mensen typt het 

makkelijker. Dit is een keuze die je zelf maakt. 

Verbinding maken 

De eerste keer heb je je smartphone nodig om te koppelen met de tablet of de computer. 

1. Surf naar de website: https://web.whatsapp.com/ 

2. Er verschijnt een qr-code en de melding ‘aangemeld blijven’. Haal eventueel het vinkje weg 

bij Aangemeld blijven. (hierdoor heeft iedereen die jouw computer of tablet gebruikt, 

toegang tot jouw WhatsApp-berichten) 

3. Neem je smartphone en open WhatsApp. 

4. Tik op de drie puntjes of instellingen 

5. Tik op gekoppelde apparaten 

6. Tik op een apparaat koppelen 

7. Scan met de smartphone de code op het scherm. Richt de camera naar de code, alsof je een 

foto maakt. 

8. Is de code gescand? Dan kan je nu op je tablet of computer gebruik maken van WhatsApp. 

 

OEFENING: 

Heb jij je laptop of tablet bij? Koppel dan jouw Whatsapp van je telefoon met jouw 

pc/tablet. 

 

 

  

https://web.whatsapp.com/
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